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1- Staj yapılacak işyeri belirle 

 

2- İş Yeri Bilgi Formunun 1 adet çıktısını alarak işyeri yetkililerine bu formu doldurt 

 

3- İş yeri tarafından doldurulmuş olan İş Yeri Bilgi Formunu işyerinin staj için uygun olup olmadığının kontrolü 

için staj danışmanına getir (Daha sonra aslı gelmesi şartı ile bu işlem fax veya e-posta ile yapılabilir) 

 

4- Staj Protokolünün 3 adet çıktısını alarak Öğrenci Bilgilerini doldur 

Uygun – 4. Aşamaya geç 

5- Staj Protokolleri (3 nüsha) üzerindeki İş Yeri Bilgilerini işyeri yetkililerine doldurt 

(Daha önce alınmamışsa İş Yeri Bilgi Formunun aslını işyerinden al) 

 

6- Staj Protokollerini (3 nüsha) staj danışmanına onaylat (İşyeri Bilgi Formunun aslı ile birlikte staj danışmanına 

gelinecek. Bu aşamada İş Yeri Bilgi Formunun aslını staj danışmanı alacak.) 

 

10- Staja belirlenen tarihte başlamak için iş yerinin sizden sigorta giriş belgesi istemesi durumunda bu belge 

Mühendislik- Mimarlık Fakültesi Dekanlık Öğrenci İşleri staj işlemleri sorumlu memuru Kemal TOPAL’dan temin 

edilebilir. 

Uygun Değil – 1. Aşamaya geri dön 

7- Staj Protokollerinden birini kayıt altına alınması için bölüm sekreterine götür 

8- Staj Protokollerinden birini staj yapılacak işyerine götür 

 

9- Staj Protokollerinden biri de sende kalsın 

Not: Burada kesin olarak belirlenmeyen konularla ilgili bölümümüz internet sayfasında bulunan 

“Belgeler – Staj – Staj İşlem Adımları ve Staj İlkeleri” ve “Belgeler – Staj – KSÜ Staj Yönergesi” 

belgelerinden daha detaylı bilgi edinebilirsiniz. 


